盐城工学院党委印章使用工作流程图
（2018年6月修订）
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备注：1、其他特殊情况用印，须由单位负责人签署意见，经校领导或党办、校办主任批准后方可办理用印手续。

      2、除以学校名义上报、下发的各类公文用印外，其他用印均须填写《盐城工学院党委印章使用申请单》，
并提供用印页复印件以便党办留存。
      3、校领导出差在外，可电话授权办公室用印，回校后补签用印手续。
   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
盐城工学院党委办公室
凡以学校名义印发的公文，如盐工委、盐工委办等





凡以学校名义向上级党委部门报送的各类报表





凡申请出国(出境)及办理涉外事项等





持校领导签发的原件(发文稿纸)





经部门负责人签署意见，各相应分管校领导审批





经国际交流合作处、组织部、人事处等部门审核，分管外事的校领导审批








到党办综合科（行政楼828）杨士卿老师处登记、用印、留存
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